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Guide plateforme FOAD ESJ Lille (étudiant) - Introduction

Introduction

Dans ce document, vous trouverez des informations basiques comme le procédé de connexion a la pateforme ou la
modificationdevotre pr of i | uti |l i sateur . Ce p e nuhes des fonctiodnaligs clésde taplataformesuer qu
nous nous attarderons, et notamment :

\VV  Les forums de discussion;
\VV Les devoirs;
V Les notes;

Bref, tout ce qudil f ardanslafalie eniutilisam k& plateforme. pas sombr e

Pour chacune de ces fonctionnalit®s, vous aurez une ou plus
points importants liés a la fonctionnalité étudiée.

Joutiliserai desceguiddairsde voasudciltar la lectucka

E Lestermes en orange sont des liens pointant vers des pages web ;
E Lestermesenrouge « gras » fontréférences aux repérespr®s ent s sur | es; captures doé®cr

E Lestermes en noir « gras » sont quant a eux utilisés pour vous permettre une lecture rapide. Focalisezvous sur

eux afin de recueillir rapidement les informations importantes des différents textes.

Retour au sommaire p. 1



Guide plateforme FOAD ESLille (étudiant) -  Accueil et connexion

1. Accueil et connexion

Pour accéder ~ | a pl atefor me de formation " -vods @t eettec adresste: | O
http://formationenligne.esj -lillefr .Vous arri verez alors sur |la page dbaccueil de

N/ Bl’éVES Bienvenue sur la plateforme
: d'enseignement & distance de
Accueil %
3 I'ESJ Lille !
Bréves Bienvenue sur votre nouvelle plateforme !
P Mes emails par Maxime Duthoit, lundi 23 septembre 2013, 09:01

¥ Cours Bonjour

DRIER

Je m'appelle Maxime Duthoit et je m'occuperai de la plateforme de s

m

formation a distance de 'ESJ Lille (aspects techniques notamment) < novembre 2013 >

AENU IPAL [= pour I'année scolaire 2013/2014 Di Lu Ma Me Je Ve Sa

¥ Bréves Je vais mettre. pefit a petit, des documents a votre disposition vous RZ32

permetiant de mieux appréhender cette nouvelle plateforme <A A O A SN A

I 3 4 c 6

En aftendant. si vous avez connu l'ancienne plateforme, focalisez- SRR AU AN RO

vous d'abord sur les €léments similaires afin de ne pas avoiria 7 18 18 20 21 22 2

désagréable sensation d'étre perdu 24 25 26 27 28 28 30

Boh courage a fous !

Maxime Duthoit

Discuter sur ce sujet (0 réponses) (5 derniéres minutes)

visiteur mi2m

Catégories de cours

~Master international Management
des Médias a distance

Capture décrann°1. Page ddbaccueil de [ a platefr

C 0 eentcliquant sur «  connexion » (voir point A) quevous acc®derez ° |l a pagdeladobau
plateforme.

Retour au sommaire p. 2
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Guide plateforme FOAD ESLille (étudiant) -  Accueil et connexion

Voici ° quoi devrait ressembler | a page doéauthentificati on

Vous possédez déja un compte ?

Connectez-vous ici en utilisant votre nom d'utilisateur et mot de passe
(Votre navigateur doit supporter les cookies) (2

Nom d'utilisateur mi2m

Mot dé Passe | ....eeeees

Se souvenir du nom de 'utilisateur B
[Vous avez oublié votre nom d'utilisateur et/ou votre mot de passe ? |

A_

Les visiteurs anonymes peuvent accéder a
certains cours

Connexion anonyme

Capture décrann°2.: Page ddbéaut henti fication de [ a pl at
Au niveau du point A , indiguezvotre nom doutilisateur ai n€hoisissersi vouvouler queno t
le systéme se souvienne de vousou non au point B . Enfin, cliquez simplement sur « connexion ».

Retour au sommaire p.3



Guide plateforme FOAD ESLille (étudiant) -  Accueil et connexion

En cas doéoubli de votr e moVYoustaeez quilia \@iee noncdutilisplewe et/ous/atre mag
de passe ? » et suivez les instructions afin que le systéme vous en génére un nouveau :

Pour recevoir un nouveau mot de passe. veuillez indiquer ci-dessous votre
adresse de courriel ou voire nom d'utilisateur. Si les données correspondantes
se trouvent dans [a base de données. un message vous sera envoye par
courriel, avec des instructions vous permettant de vous connecter

Récupération par nom d'utilisateur

Nom d'utilisateur —— A

Récupération par adresse de courriel

Adresse de courriel —— B

Capture décran n® 3 : Récupération d'un mot de passe perdu.

Dans la nouvelle page,i ndi quez votre no(pointdd)wtui Il ibsaatr eewsfsoat Be) mssaciée a votre
compte . Sachez que vous recevrez deux mails durant laprocédure de récupération de votre mot de passe. De plus, vous ne
récupérerez pas vraiment votre mot de passe puisque vous serez invité a en indiquer un nouveau, aussi complexe que
possible.

Retour au sommaire p. 4




Guide plateforme FOAD ESille (etudiant) - Accueilaprés connexion

2. Accueil aprés connexion

Une fois authentifi®, vous ser ez amv¥uos@ousez alorsiramarquard & ap@pac ¢ u e i
nouveaux éléments :

Bréves Bienvenue sur la plateforme
Accueil denseignement a distance de (ESJ
o ille !
* Ma page Sabonner 3 ce forum Lilie
Bienvenue sur votre nouvelle plateforme !
par Maxame Duthoit, lundi 23 septembre 2013, 09:01 B
Bonjour CALENDRIER 2

e formation & < novembre 2013 »
2 scolaire Di L Ma Me Je Ve Sa

* Mes cours J& m'appelle Maxime Duthoit &t je m'occ

de 'ESJ Lilte {aspects technig

2013/2014 35 2
E Jeva ~ 5 : s z S 3
- 1 1 2 12 & 1%
Bréves c e : 2
7 18 19 20 21 22 22
l En attendan connu lancienne plateform
24 25 26 27 28 20 2
les éléments similaires afin de ne pas avorr 1a dés
ADMINISTRATION C B Enas b s
Bon courags & to
» 3 -
Réglages de mon profi Maxime Dutheit MES FICHIERS PERSONNELS  F
Discuter sur ce sujet (0 réponses) =8 Un dossier

= 1-accueil jpg
= 2-connexion jpg

D Gérer mes fichiers personnels

Catégories de cours

_Master international Management des Médias a MEdCROE S PEREONNELS

distance Aucun message personnel en attente
E Messages personnels

Télépréparation

Radio France PP S S ANG

nieres minutes)

WZm

Mes cours

“ Informations diverses, Groupe 3

Capture d'écran n® 4 . La page d'accuell de la plateforme une fois connecté.

Premierement,le message« Connect ® s ous (Déeonmexdom [ deiraitétre présent T pointA .

Retour au sommaire p.5



Guide plateforme FOAD ESille (étudiant) -  Accueilaprés connexion

Deuxi mement, vous devriez voir sur | es bords de | a page di ff

Point B : Le bloc « Calendrier » dans lequel vous verrez des cases colorées de différentes manieres. Les
survoler ou cliquer dessus vous donnera des informations en rapport avec vos devoirs par exemple.

Point C : Le bloc « Administration » apparait sur toutes les pages et vous permet notamment de consulter

ou modifier votre profil mais aussi de consulter vos notes .

Point D : Le bloc « Mes fichiers personnels  » vous permet de gérer  un ensemble de fichiers  que vous étes
seul a vair.

Point E: Le bloc « Messagerie personnelle » apparait lui aussi sur toutes les pages et vous servira &
communiquer de ma niére asynchrone avec les autres usagers de la plateforme.

Enfin, et sauf si vous nd°tes inscappar’i tauocnu nd ecldesardsls ®naaonut s ¢
niveau du point F qui répertorie tous les cours auxquels vous étes inscrit

Avant dbéaller plus | oi n, votreprdil utdidatew. Paur lenoodifier, diquaz sur «d e r  sRéglage
de mon profil  » dans le bloc « administration » au point C .

Retour au sommaire p. 6



Guide plateforme FOAD ESdille (etudiant) - Compléter son profil

3. Compléter son profil

La page de modification du profil se présente comme telle :

Accueil ' Réglages de mon profil - Modifier mon profil

visiteur mi2m

Accueil

* Ma page A ) Tout développer

Pages du site » Général —B
> Mon profil

* NMes emails

Mes cours | » Avatar utilisateur |———-— C
S |> Centres d'intérét |——— D
¥ Réglages de mon profil :
* Modifier mon profil » Facultatif E

® Changer le mot de passe

® Messagerie personneile

» Badges ANAN AN AT AN
Enregistrer le profil
Capture d'écran n® 5 . La page de modification du profil.
Nous la pr®sentons r®duite afin que vous ayez vaum pouvezu e d
développer toutes les sections en cliquant su r« Tout développer » au point A .
Point B: La section « Général » vous permet de modifier vos informations personnelles comme votre ville,

pays ou une description de vous-méme.
Point C: La section « Avatar utilisateur € vous per met d 0 aj odetveus ouude ee quinvaus e
représente le mieux le cas échéant. Dans tous les cas mettezy quel que chose. Cbest toujour

mettre un visage sur un nom.

PointD: Lasection« Centr es ddestfatuiativet .

Point E: La section « Facultatif » contient un champ important : Skype . Il peut étre nécessaire pour
les étudiants de télé-préparation notamment.

Une fois votre profil modifié, r et our nez sur | a page dbéaccueil et cliquez sur |
inscrit .

Retour au sommaire p.7
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4. Apercu du cours

Tous les cours ne se présentent pas de la méme maniére au niveau de leur contenu. Toutefois, ils seront toujours plus ou
moins constitués des éléments que nous allons voir ciapres :

Accueil  Mes cours  Master interational Management des Médias a distance  Groupe 3 - nov. 2012 Module 1 = Projet tutoré, G3

1 1

LrLee

Management de projets et projet tutoré sSutapash ot G

Accueil Ajouter un nouveau sujet
.' M page %) Forum des nouvelles Lot .24
) i:,ig:;j:d A {0 Chat : classe virtuelle
¥ Cours actuel —| Objectifs du module 29 oct., 15:39
¥ Mes emails D Planning
Db | CV intervenant

I 12 sept., 1154

RECHERCHE FORUMS
Valider Introduction

Sujets antérieurs

Recherche avancée (3)

%
B \Vidéo introductive

<
B Quelques définitions E =t ACTIVITES SOCIALES

ADMINISTRATION Forum des nouvelles

&) Chat : classe virtuelle

i

¥ Administration du cours

= o - > : < Objectifs du module
L 1ere étape : Définir votre projet Planning
* Réglages de mon profil @ CVintervenant - Richard

Pemollet

N
& Définir votre projet

Rendu - Définition du projet

2eme etape : Note d'intention détaillee

ﬁ Ecnre sa note dintention détaillée

Rendu ~ Note dintention détailiée

% Paticipants

3eme étape : Améliorer son projet

(5 demiéres minutes

%
B Améliorer son projet

asiteur miZm
Capture d'écran n® 6 . La page daccueil d'un cours.
Tout ddéabor d, voi ci un ®| ®ment gue vous vous devez de conn
plateforme : 1 e f i | déAri anegintAau noweaperdmet de retourner aux .Mci veal

nous pouvons par exemple nous rendre dans « Groupe 37 nov. 2012 » qui est une sous-catégorie comprenant tous les cours
auxquels je suis inscrit dans notre exemple.

Au centre de la page ( point B ), vous pourrez voir une ou plusieurs sections comprenant un ou plusieurs
éléments . Sur notre capt ur Managén®nt degprojets dt @ojestarét » contientdes objets suivants :

Retour au sommaire p.8



Guide plateforme FOAD ESille (étudiant) -  Apergu du cours

E Le forum des nouvelles , présent dans tous les modules, permet & tout ou partie des utilisateurs inscrits au

cours de communiquer de  facon asynchrone . G®n ®r al ement , il est utilis® p
p®dagogique afin de donner des informations sur l es ®val
créés, et pas seulement dans la premieresecton. Nous nous attarderons sur | Qutil
E Dans notre exemple, une classe virtuelle (un chat) , qui permet cette fois-ci de communiquer de  fagon

synchrone . Cet élément est généralement utilisé par les intervenants pour faire d es mises au point a des moments

stratégiques ;

E Ensuite, vous trouverezdi f f ®r ents ® ®ment s constituant l e clur du

doc,etc. A c el a lss@evpire uet aatres tests . Nous aborderons les devoirs un peu plus loin.

Sur les cdés, vous verrez quelques blocs forts utiles :

Point A: Le bloc des « Dernieres nouvelles» donne un apergu des derniers messages déposés sur le forum des
nouvelles ;

Point B: Le bloc « Recherche forums» permet de rechercher rapidement un message dans tous les forums du
cours ;

Point C: Le bloc « Activités sociales» reprend les cing premiers éléments du cours ;

Point D: Le bloc « Administration » permet ici de consulter vos notes  ou votre profil.

Passons maintenant ~ |1 o6utilisation des forums de discussion

Retour au sommaire p.9



Guide plateforme FOAD ESLille (étudiant) - Lesforums de discussion

5. Les forums de discussion

5.1. Généralites

Dans | a c apt-dessmus,dou® avezaun aper¢u de ce a quoi peut ressemblerun forum de discussion sur la
pl ateforme de formation ° distance de | 6ESJ Lille

Master inter
Moduie 1 Projet

ojets et projet tutore - Forum des nouveties

Accuel Mes cour

fional Management des Médias a distance ® Recherche (forums)

tutoré, G3

Groupe 3 - nov

Management de |

Nouvelles diverses et annonces

Accuel

o [ noowss o JERE : A

* Pages du site
Mon profil

b Cours actuel Discussion lancée par Réponses Dernier message I

Mes emails E AN 0

mer. 6 nov. 2013, 1824

¥ Mes cours

1 )
mar. 29 oct, 2013, 16:40
> jeu 12 sept 2013. 1154
¥ Administration forum
—F
* Abonnement imposé
¥ Administration du cours
EH dotes
Regiages de mon profil
Modifier mon profil
* Changer le mot de passe
* hMessagerie personnelie
* Badges
Connecté sous le nom « visiteur mi2m » (Déconnexion)
Module 1 * Projet tutore, G3
Capture d'écran n® 7 . Apercu général d'un forum.
Voici la liste des points les plus importants a retenir :
Point A: Entrez un ou plusieurs mots clés ici afin de les rechercher dans le forum actuel (di ff ®r el

derecherche dans | d6aper-u du cours qui, Il ui , vous permettra de

Retour au sommaire p. 10



Guide plateforme FOAD ESLille (étudiant) - Lesforums de discussion

Point B: Ce bouton , so6il evsotu sv ipseirbmeet, dbdajouter un nouvRadois, lesuj et

forums sont limités et vous ne pourrez pas le faire ;

Point C:  Vous pouvez voir a cet endroit le nom de la personne qui a ouvert le sujet de discussion. Vous pouvez

cliquer dessus afin de consulter son profil ;

PointD:  Cette partie montre le nom de la derniére personne a avoir répondu dans le sujet de discussion. De

plus, vous pouvez y voir la date a laquelle ce message a été posté ;
Point E: Le sujet de discussion . Cliquer dessus ouvre une nouvelle page contenant le fil de discussion ;

Point F: Vous pouvez gérer vos abonnements aux forums quand cdest possible. Il ci,

les messages de ce forum.

Lorsque vous <cliquez sur l e titre dodédun sujet de discussic
di scussion. Cbest c-aprégque nous allons voir ci

Retour au sommaire p. 11
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5.2 Le fil de discussion

Cidessous un fil de discussion (avec un long message en téte):

Capture d'écran n® 8 . Un fil de discussion sur un forum.

Peu de choses a savoir ici mis a part:

Point A: Vous pouvezc hanger | 6 af ffl iawdtra gopvendnoe en mettant par exemple les plus anciens

messages en haut, en condensant les réponses, etc.

PointB: Vousvoyezicileti tre, | dauteur et | a date de | a r®ponse

Enfin, lorsque vous souhaitez répondre “ 1 dun ou |l dautre des messages (si | 6opt
vous pouvez cliquer sur « répondre » en bas a droite du message concerné.

Retour au sommaire p. 12
























