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Introduction  

Dans ce document, vous trouverez des informations basiques comme le procédé de connexion à la plateforme ou la 

modification de votre profil utilisateur. Cependant, côest surtout sur quelques-unes des fonctionnalités clés de la plateforme que 

nous nous attarderons, et notamment  :  

V   Les forums de discussion ;  

V   Les devoirs ; 

V   Les notes ; 

Bref, tout ce quôil faut savoir pour ne pas sombrer dans la folie en utilisant la plateforme.  

Pour chacune de ces fonctionnalit®s, vous aurez une ou plusieurs captures dô®cran illustrant les fonctions, options et autres 

points importants liés à la fonctionnalité étudiée.  

Jôutiliserai des codes couleurs dans ce guide afin de vous faciliter la lecture :  

Ĕ   Les termes en orange sont des liens pointant vers des pages web ;  

Ĕ   Les termes en rouge «  gras  »  font références aux repères pr®sents sur les captures dô®cran ; 

Ĕ   Les termes en noir «  gras  »  sont quant à eux utilisés pour vous permettre une lecture rapide. Focalisez-vous sur 

eux afin de recueillir rapidement les informations importantes des différents textes.    
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1.  Accueil et connexion  

Pour accéder ¨ la plateforme de formation ¨ distance de lôESJ Lille, rendez-vous à cette adresse : 

http://formationenligne.esj -lille.fr  . Vous arriverez alors sur la page dôaccueil de la plateforme : 

Côest en cliquant sur «  connexion  » (voir point A ) que vous acc®derez ¨ la page dôauthentification de la 

plateforme. 

  

Capture d'écran n° 1 : Page dôaccueil de la plateforme. 

http://formationenligne.esj-lille.fr/
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Voici ¨ quoi devrait ressembler la page dôauthentification : 

 

Capture d'écran n° 2 : Page dôauthentification de la plateforme. 

Au niveau du point A , indiquez votre nom dôutilisateur ainsi que votre mot de passe. Choisissez si vous voulez que 

le système se souvienne de vous ou non au point B . Enfin, cliquez simplement sur «  connexion  ».  
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En cas dôoubli de votre mot de passe, cliquez sur ç Vous avez oublié votre nom d'utilisateur et/ou votre mot 

de passe ?  »  et suivez les instructions afin que le système vous en génère un nouveau :  

 

Capture d'écran n° 3 : Récupération d'un mot de passe perdu. 

Dans la nouvelle page, indiquez votre nom dôutilisateur (point A ) ou lôadresse email (point B ) associée à votre 

compte . Sachez que vous recevrez deux mails durant la procédure de récupération de votre mot de passe. De plus, vous ne 

récupérerez pas vraiment votre mot de passe puisque vous serez invité à en indiquer un nouveau, aussi complexe que 

possible. 
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2.  Accueil après connexion  

Une fois authentifi®, vous serez amen® sur la page dôaccueil de la plateforme. Vous pourrez alors remarquer lôapparition de 

nouveaux éléments :  

Premièrement, le m essage «  Connect® sous le nom [é] (Déconnexion)  » devrait être présent  ï point A . 

  

Capture d'écran n° 4 : La page d'accueil de la plateforme une fois connecté. 
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Deuxi¯mement, vous devriez voir sur les bords de la page diff®rents blocs qui nô®taient pas pr®sents auparavant : 

Point B :   Le bloc «  Calendrier  » dans lequel vous verrez des cases colorées  de différentes manières. Les 

survoler ou cliquer dessus vous donnera des informations en rapport avec vos devoirs par exemple. 

Point C :   Le bloc «  Administration  »  apparait sur toutes les pages et vous permet notamment de consulter 

ou modifier votre profil  mais aussi de consulter vos notes . 

Point D :   Le bloc «  Mes fichiers personnels  » vous permet de gérer un ensemble de fichiers  que vous êtes 

seul à voir. 

Point E :   Le bloc «  Messagerie personnelle  »  apparait lui aussi sur toutes les pages et vous servira à 

communiquer de ma nière asynchrone  avec les autres usagers de la plateforme. 

Enfin, et sauf si vous nô°tes inscrit ¨ aucun cours, vous pourrez constater lôapparition de lô®l®ment ç Mes cours  » au 

niveau du point F  qui répertorie tous les cours auxquels vous êtes inscrit . 

Avant dôaller plus loin, nous allons nous attarder sur votre profil utilisateur. Pour le modifier, cliquez sur «  Réglage 

de mon profil  »  dans le bloc « administration » au point C . 
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3.  Compléter son profil  

La page de modification du profil se présente comme telle :  

 

Capture d'écran n° 5 : La page de modification du profil.  

Nous la pr®sentons r®duite afin que vous ayez une vue dôensemble des options disponibles mais vous pouvez 

développer toutes les sections en cliquant su r «  Tout développer  » au point A . 

Point B :  La section «  Général  » vous permet de modifier vos informations personnelles  comme votre ville, 

pays ou une description de vous-même.  

Point C :  La section «  Avatar utilisateur  è vous permet dôajouter une image de vous ou de ce qui vous 

représente le mieux le cas échéant. Dans tous les cas mettez-y quelque chose. Côest toujours plus agr®able de pouvoir 

mettre un visage sur un nom.  

Point D :   La section «  Centres dôint®r°t » est facultative . 

Point E :   La section «  Facultatif  » contient un champ important  : Skype . Il peut être nécessaire pour 

les étudiants de télé-préparation notamment.  

Une fois votre profil modifié, retournez sur la page dôaccueil et cliquez sur lôun des cours dans lequel vous °tes 

inscrit .  
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4.  Aperçu du cours  

Tous les cours ne se présentent pas de la même manière au niveau de leur contenu. Toutefois, ils seront toujours plus ou 

moins constitués des éléments que nous allons voir ci-après :  

Capture d'écran n° 6 : La page d'accueil d'un cours. 

Tout dôabord, voici un ®l®ment que vous vous devez de conna´tre afin de vous faciliter la t©che lors de votre visite sur la 

plateforme : le fil dôAriane, au niveau du point A , vous permet de retourner aux niveaux inf®rieurs dôun cours. Ici 

nous pouvons par exemple nous rendre dans « Groupe 3 ï nov. 2012 » qui est une sous-catégorie comprenant tous les cours 

auxquels je suis inscrit dans notre exemple. 

Au centre de la page ( point B ), vous pourrez voir une ou plusieurs sections comprenant un ou plusieurs 

éléments . Sur notre capture dô®cran, la section ç Management de projets et projet tutoré  » contient les objets suivants : 
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Ĕ Le forum des nouvelles , présent dans tous les modules, permet  à tout ou partie des utilisateurs inscrits au 

cours de communiquer de façon  asynchrone . G®n®ralement, il est utilis® par les intervenants ou lô®quipe 

p®dagogique afin de donner des informations sur les ®valuations ou des pr®cisions. Dôautres forums peuvent °tre 

créés, et pas seulement dans la première section. Nous nous attarderons sur lôutilisation des forums un peu plus loin ; 

Ĕ Dans notre exemple, une classe virtuelle (un chat) , qui permet  cette fois-ci de communiquer de façon  

synchrone . Cet élément est généralement utilisé par les intervenants pour faire d es mises au point à des moments 

stratégiques ; 

Ĕ Ensuite, vous trouverez diff®rents ®l®ments constituant le cîur du cours comme des documents pdf, 

doc, etc.  A cela sôajoute les devoirs  et autres tests . Nous aborderons les devoirs un peu plus loin. 

Sur les côtés, vous verrez quelques blocs forts utiles : 

Point A :  Le bloc des « Dernières nouvelles » donne un aperçu des derniers messages déposés sur le forum des 

nouvelles ; 

Point B :  Le bloc « Recherche forums » permet de rechercher rapidement un message  dans tous les forums du 

cours ; 

Point C :   Le bloc « Activités sociales » reprend les cinq premiers éléments  du cours ; 

Point D :  Le bloc « Administration » permet ici de consulter vos notes  ou votre profil.  

Passons maintenant ¨ lôutilisation des forums de discussion. 
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5.  Les forums de discussion  

5.1. Généralités 

Dans la capture dô®cran ci-dessous, vous avez un aperçu de ce à quoi peut ressembler un forum de discussion sur la 

plateforme de formation ¨ distance de lôESJ Lille : 

Voici la liste des points les plus importants à retenir :  

Point A :   Entrez un ou plusieurs mots clés ici afin de les rechercher dans le forum  actuel (diff®rent de lôoutil 

de recherche dans lôaper­u du cours qui, lui, vous permettra de chercher dans tous les forums du cours) ; 

Capture d'écran n° 7 : Aperçu général d'un forum.  
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Point B :   Ce bouton , sôil est visible, vous permet dôajouter un nouveau sujet de discussion. Parfois, les 

forums sont limités et vous ne pourrez pas le faire ;  

Point C :   Vous pouvez voir à cet endroit le nom de la personne qui a ouvert le sujet de discussion. Vous pouvez 

cliquer dessus afin de consulter son profil ; 

Point D :   Cette partie montre le nom de la dernière personne a avoir répondu  dans le sujet de discussion. De 

plus, vous pouvez y voir la date à laquelle ce message a été posté ; 

Point E :   Le sujet de discussion . Cliquer dessus  ouvre une nouvelle page contenant le fil de discussion ;  

Point F :   Vous pouvez gérer vos abonnements aux forums  quand côest possible. Ici, vous °tes oblig® de suivre 

les messages de ce forum. 

Lorsque vous cliquez sur le titre dôun sujet de discussion, vous ouvrez alors une nouvelle page contenant le fil de 

discussion. Côest ce que nous allons voir ci-après. 
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5.2. Le fil de discussion 

Ci-dessous un fil de discussion (avec un long message en tête) : 

Peu de choses à savoir ici mis à part :  

Point A :   Vous pouvez changer lôaffichage du fil  à votre convenance en mettant par exemple les plus anciens 

messages en haut, en condensant les réponses, etc. 

Point B :   Vous voyez ici le titre, lôauteur et la date de la r®ponse. 

Enfin, lorsque vous souhaitez répondre  ¨ lôun ou lôautre des messages (si lôoption nôa pas ®t® bloqu®e par lôenseignant), 

vous pouvez cliquer sur «  répondre  » en bas à droite du message  concerné. 

  

Capture d'écran n° 8 : Un fil de discussion sur un forum.  
















